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1. OBIIUE IMMOJOXEHHWS

1.1. AIMMHHUCTpaTHBHO-IIPABOBOC YIIpaBlcHHUE (Hanee — YIIPAaBICHUE) SBIACTCS
CIPYKTYPHBIM — IOJpa3ielieHreM  (GEAepaJbHOIO  IOCYAapPCTBCHHOIO  OOJUKCTHOTO
06pa3oBaTENBHOTO YUPEKICHHS HHKIIO3MBHOTO BEICIIEro oOpasoBanusa «PoccHiCkuii
IOCYAaPCTBCHHBIM VHUBEPCHTET COLMAIBHBIX TCXHOJIOTWI» (fanee — YHHBEPCHUTET,
PI'Y ComnTex).

1.2. Vmpasienue B cBoeH /eATeNBbHOCTH pyKoBoAcTBYeTes Koncruryuuein
Poccuiickon Denepariv, (henepanbHBIMH KOHCTHTY IHOHHBIMH 3aKOHAMH,
denepanbHeIME  3akoHamM, axktaMu  Ilpesunenta  Poccuiickoit  denepaiiuy,
[IpaButenscrBa Poccuiickoit @enepanun, Munobpuayku Poccum, Ycrasom PI'Y
CouTex, nmpukazamu u pacnopsakeHuamu pexropa PIY Conlex, uHbBIME JIOKaJIBHBIMK
nopMmaruBHeIMH akTamMu PI'Y CouTex, a Takke HacTroamum [lonoxenuem.

1.3, OOmee pyKOBOIACTBO J€ATEJBHOCTBI0  YIIPABICHHUA  OCYLUECTBJIAET
HAYaJbHHUK, KOTOPBIM Ha3HA4yaercs Ha JO/DKHOCTh U OCBOOOXKIAETCS OT AOJLKHOCTH
peKkTopoM YHMBEpcHTeTa. B Iepuox  OTCYTCTBUS HAYajIbHHUKAa PYKOBOICTBO
JESTEILHOCTEIO YIpaBJIeHUs OCYIecTBIIAeT paOOTHUK, Ha3HAYEHHBIH IIPUKAa30M PEKTopa
YuuBepcurera.

2. OCHOBHBIMH 3AJAYAMMU YIIPABJIEHUS ABJISIIOTCS:

2.1. TlpaBoBoe obecrieyeHre M COMPOBONKJIEHUE [IEATEIILHOCTH Y HUBEPCUTETA U
€ro CTPYKTYPHBIX IOJpa3/eIeHUH, GHINAIoB YHHBEPCUTETa, B COOTBETCTBHH C
3aKOHO1aTe/IbcTBOM Poccutickoit ®enepanmu;

2.2. Benenue npeTeH3MOHHOM paboTEl, BeCHUE CyAeOHBIX U apOUTPaXKHBIX eI,
OpraHu3alud, KOOpAMHAIlMd M KOHTPOJIb MCIIOJIHUTENBHOIO IIPOM3BOJCTBA IO
MCIIOJTHATEIHHBIM JOKYMEHTaM;

2.3. OpraHuzanusi, KOOpJAMHALMS X KOHTPOIb paboTel 10 IUIAHHPOBAHHUIO,
pa3paboTKe U CHCTEMATHYECKOMY YueTy HOPMATHBHOH IOKyMEHTAallud Y HUBEPCHUTETa
(moyIO’KeHUs, peryaMeHThl M Jp.), O0ecleYeHHEe €€ AaKTyaJbHOCTH M COOTBETCTBHSA
3akoHOMaTeNnsCTBY Poccuiickoit @enepanum;

2.4. CorpoBoxx/JieHNE ¥ BelleHUE y4eTa KOHTPOJBHBIX U HAI30pHBIX IIpOLEIyp
KOHTPOJIMPYIOLINX, TIPABOOXPAHUTEIHHEIX M HaJ30PHEIX OPTaHOB;

2.5. ConpoBoxXJI€HHE IIPOLECCOB  OpraHM3aluy  paboTel 10  KaJpOBOMY
JEJIONPOU3BOICTBY U pabOTHI C IIEPCOHATIOM;

2.6. Ocy1ecTBIEHHE KOHTPOJS 33 OOECIEUYEHHUEM EIUHOr0 IOpAAKa BeJCHUS
JIOKYMeHTo000poTa Y HUBEpCUTETA.

3. OCHOBHBIMH ®YHKIITUSAMU YIIPABJEHUS SIBJIAIOTCS:

3.1. OpraHuzanusi, KOOpAWMHAIMS W OIpeAeTIeHUE INPHOPUTETHRIX HalpaBICHHH
JIEATENBHOCTH CTPYKTYPHBIX ITOPa3ICICHI#, BXOAIMX B COCTaB Y IPaBICHMS;

3.2. OcyecTBiIcHHUE MIPOBEPKH Ha COOTBETCTBHUE JIeACTBYIOIEMY
3aKoHozarenbeTBy Poccuiickoit @enepanuuy, YcTaBy U J10KaIbHBIM HOPMAaTUBHBIM aKTaM
YHHBEpCUTETA JOKYMEHTOB, IIOCTYIIHUBIIMX B YCTAHOBIEHHOM MOPSAAKE Ha BU3UPOBAHUE
(mpaBOBYKO OSKCIIEPTH3Y): MPOEKTOB IIPHUKA30B (3a MCKIIOYEHHEM IIPHKA30B H
pacrlopspKeHUIT 10 KOHTHHIEHTY 0OydaroIlMxcs), paclopsDKEHHM, IONO0XKEHHH u
TIOIKHOCTHERIX MHCTPYKITHH, JOBEPEHHOCTEH, IPYTrHMX JOKYMEHTOB IIPaBOBOTO XapaKTepa,
VX BU3UPOBAHUE;

3.3. IIpoBenenre npaBoBOM SKCHEPTU3BI M BU3MPOBAHHE IIPOEKTOB IOTOBOPOB,
KOHTPaKTOB,  COTJIAIIEHWI, JOTOBOPOB O COTPYJHHYECTBE H [p., 3aKIH0YaEMBIX
YHUBEPCUTETOM C KOHTPAreHTaMH, U JIOTIOJHUTEIBHBIX COTTIAIEHHHA K HIM;



3.4, Yuactue B mpoBepkax, nposoguMmeix B PI'Y ConTex rocynapcTBeHHBIMH
HA[30pHLIMH ¥ KOHTPOJMPYIOLIMMM OpraHaMy, ¢ LC/IBI0 IPAaBOBOIO KOHTPOJS 3a
coOIIOICHHEM TIPOIeCCy bHBIX NeHCTBHH IIPOBEPAIOIIAMHU JHLIAMH, 000CHOBAHHOCTHIO
¥ TIPABMIBHOCTHIO BEIBOJIOB MPOBEPSAIOIIUX I, 0(hOPMIICHHEM Pe3yIbTaTOB IIPOBEPOK U
COCTABJICHMEM IIPOLICCCY AJIbHBIX JIOKY MCHTOE,;

3.5. VyacTtHe B IpOBOIUMBIX CITy:KeOHBIX PacC/el0BaHUAX ¢ LEIBI0 COOMIOACHHUA
3aKOHHOCTH ¥ 0OOCHOBAHHOCTH MPUHUMACMBIX PEIICHUI IO UX Pe3yJIbTaTaM;

3.6. IlogroroBka NPOEKTOB JIOKAIBHBIX HOPMATHBHBIX aKTOB YHUBEPCHUTETA B
COOTBETCTBHHU ¢ KOMIIETCHLIUEH;

3.7. OcyuiecTBlIeHHE NIPaBOBOIO CONPOBOXKIACHUA IIPOLCAYPHl IOCYAapCTBEHHOM
pervcTpaliy  M3MEHeHHH, BHOCHMBIX B YceTaB YHUBEpCUTeTa, JIMLEH3HIO Ha
OCylIecTBIeHUE 00pa30BaTeNbHON AEATENBHOCTH, a TAKXkKe H3MEHEHHH, BHOCHMEIX B
ceeaeans o PI'Y ConTex, conmepikamuecs B EJMHOM TrocyIapCTBEHHOM pPEECTpe
FOPUIMYUCCKUX JIHII,

3.8. Benenue mnpereH3sMOHHOH pabOTH, a TakKe IIPEACTaBIEHUE W 3alllUTa
MHTEPECOB Y HUBEPCUTETA B CyHax, OpraHax IIpOKypaTyphl, OpraHax BHYTPEHHUX [ell, B
rocyapCTBEHHBIX U MyHHMIMIAIBHBIX OpraHax, B MHBEIX OpraHU3alysax;

3.9. BsaumojeiictTBue ¢  HHBIMM  CTPYKTYpPHBIMH  TIOApa3ACICHUAMH U
NO/DKHOCTHEIMH  JIMIJaMM ~ YHHUBEpPCHTETa, a TakKKe TIOCYJapCTBEHHBIMH |
MYHHUIMNAJBHBIMH OpraHaMM W HHBIMH OpraHM3alMsAMM II0 IIPaBOBBEIM BOINPOCAM,
KacalolUMCsl e TEIbHOCTH Y HUBEPCUTETA;

3.10. Odopmienue, BeJeHHE ydeTa U XpaHEHUE [IOBEPEHHOCTEH, BBIJAHHBIX
PEKTOPOM YHHUBEpPCHUTETA B paMKaXx Je/IErHpOBaHuUs I10JIHOMOYUIA;

3.11. CsoeBpeMeHHOE COCTaBJIEHUE OTUETHON JOKYMEHTALUU U IIPEeJOCTaBICHUE
3aIpaluuBaeMoil B yCTaHOBIIEHHOM I1OPSIKE UHPOPMAIIH;

3.12. OpraHuzanys ¥ KOHTPOJIb 33 pasMElEHHeM H aKTyaJId3alud Ha
odunuagpbHOM caiiTe YHuBepcuTeTa B MHGOPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHOM ceTH
«MHTepHeT» HMH(OpPMANMM M JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUH C TpeOOBaHHAMHU
3aKkoHomarenbcTBa  Poccuiickoit  ®Denepanuu,  paclopiauTENbHBIX — JIOKyMEHTOB
Munobpnayku Poccuu, JIOKaJpHBIX HOPMAaTHMBHBIX aKTOB M OpraHH3al[HOHHO-
PacIOpAAUTENIbHBIX JOKYMEHTOB Y HUBEPCUTETA.

4, YIIPABJIEHHME JJISA OCYIIECTBJIEHUSI CBOUX 3AJTAY U
®YHKIUI UMEET IIPABO:

4.1. 3anpamuBaTh M I0OIy4aTh B YCTAaHOBJIEHHOM IIOpSIIKE OT CTPYKTYPHBIX
nojpasieleHuii  YHuBepcurera U QuiIMaloB  YHHUBepcuTeTa — MHGOpPMAIUIO,
He0OXOAMMYIO JUIS BRITIOJIHEHUS BO3JIOKEHHBIX (Y HKIIMIMA;

4.2. OcymiecTBiaATh  B3aUMOJAEHCTBHE M KOHTPOJAb 32  BBIIIOJIHEHHEM
CTPYKTYPHBIMH IIO[pa3[elIeHus MU YHHUBEPCUTETa 3aKOHOZATENbCTBA PoccuicKoi
denepanny;

4.3. [Ipunumare ywactue B paboTe KOOpAMHAIIMOHHBIX, KOHCYJIBTAaTHBHBIX H
uHbIX opranax PI'Y ConTex, oTHocammxcs K cepe KOMIETEHIIMH Y IpaBICHUS;

4.4, PaspabaTsiBaTh IPOEKTHI JOKAJIbHBIX HOPMATHBHBIX aKTOB Y HUBEPCHTETa M
OpPraHU3allMOHHO-METOAMYECKHE TOKYMEHTHI II0 BOIPOCAM, BXOSIINM B KOMIIETEHIUIO
YnpaBnenus;

4.5. ITons3oBarscs 6ankamu Aanuslx PI'Y ConTex.

5. YIIPABJIEHHUE JIs1 OCYIUECTBJIEHUS CBOUX 3AJTAY H
®YHKIIUM OBSI3AHO:

5.1. TlpenocTaBnsaTh B YCTAHOBIEHHOM IOpsAKE HMHGOPMAIMIO IIO BOIIPOCAM,



OTHECEHHBIM K €0 KOMIIETeHIIUH;

5.2. [lpumensats B paborTe IporpaMMHBIE TPOIYKTEI, CIPABOYHO-IIPABOBLIC
CHCTEMBI;

5.3. OcyuiecTBIATh Mephl, HANpaBleHHBIE Ha Pa3sBUTUE NPOGECCHOHAIM3MA M
KOMITETEHTHOCTH Pa0OTHUKOB YTIPaBICHHUS;

5.4. ObecnieunBaTh 3aIUTy CIIy)XKebHOM MHPOPMALMKU OT HECAHKITMOHUPOBAHHOTO
LOCTY11a;

5.5. OGecneunBaTh KOH()HIEHIMAILHOCTh IE€PCOHAILHBIX [AAaHHBIX, CTaBIIUX
W3BECTHBIMH pabOTHHKAM YTIpaBlIeHHA 110 HANpPABICHHIO NEATENBHOCTH B COOTBETCTBHH
¢ MenepanbHBIM 3aKOHOM OT 27.07.2006 Ne 152-@3 «O mepcoHanbHEIX TaHHEIX).

~ 6. HAYAJIBHUK YIIPABJIEHUS:

6.1, Pacipeiennier  Jo/DKHOCTHBEIE — oDsi3aHHOCTM — MexJay — paboTHMKamu
YpaBiieHus;

6.2. Jaer nopyuenus paboTHuKaM YIpaBjIeHMs, OCYIIECTBISET KOHTPOIb 3a UX
HICIIOJIHEHHEM;

6.3. BHocuT mpopekTopy IO  HANpaBICHHUIO  JIEATENBHOCTH,  PEKTOPY
VHuBepcuTeTa MpeyIoKeHUs 0 MOOMPEHNN pabOTHUKOB YTIPaBICHUS W MPHUMEHEHUH K
HUM JMCLUIUIMHAPHEIX B3BICKAHUII,

6.4. B penenax cBoeif KOMIETEHIMY MOIIMCHIBACT (BUSUPYET) JOKYMEHTHI;

6.5. Opranusyer AesTeNbHOCTh YIIPaBIECHHS IO CBOEBPEMEHHOMY BBIIIOJIHEHUIO
BO3JIOKEHHBIX Ha HETo 3a/1ay;

6.6. OpranusyeT IOArOTOBKY H HCIOJHEHHE JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C
JNEHCTBYIOLMMH IIPABUIIAMH, MHCTPY KLIMAMU;

6.7. Kourponupyer coOmoaeHne paboTHHKaMH  YTpaBieHHs  TPYJIOBOM
JUCLIATUTMHEL,

6.8. OGecnieunBaeT COXPaHHOCTH HMYLIECTBA, HAXOASAILIETOCS B Y IPABIICHHH;

6.9. OGecneunBaer cobmroeHus MpaBul INoxapHoH GezonmacHocTH, TpeGoBaHUI
[IpaBHJI OXPaHbl TPYAa;

6.10. O6ecnieuuBaeT COXpPaHHOCTh TNEPCOHAJIBHBIX JAHHBIX PabOTHUKOB
YrpasneHus;

6.11. OcymecrBaser noadop, pacCcTaHOBKY U JIEATENLHOCTh pPabOTHUKOB
YipasneHus.

7. UHBIE IMOJOXEHUS

7.1. B YnpaBnenuu Benercs oOs3aTenbHas [IOKYMEHTALUs B COOTBETCTBHM C
HOMEHKJIATYpOH Zes1 Y HUBEPCUTETA U C YUETOM ClielUGUKU Y TIPaBICHHU.

7.2. HayanbHUK VYIIpaBleHHs HeCeT OTBETCTBEHHOCTh 33 HEUCIIOJIHEHHE WU
HEHaJ/UIeKalllee WCIONHEHHe YIpaBieHHeM (QYHKIMH M 3a7ay, INpexyCMOTPEHHBIX
pHacrosmuM IlonokenueM, B TOpAIKE, YCTAHOBICHHOM JEHCTBYIOIIMM TpPYZIOBBIM
3aKoHojaTenscTBOM Poccuiickoit @enepaiium.

7.3. PaboTHukr VYmnpaBieHUsT HECyT OTBETCTBEHHOCTh 32  BBIIIOJIHEHHE
BO3JIOJKEHHBIX Ha HUX 00s53aHHOCTEl B COOTBETCTBHH C JOHKHOCTHEIMU MHCTPY KITHSAMH.

7.4. YopaBieHue IOpH  pealM3allid  CBOMX  (QYHKIMH  OCYIIECTBISET
B3aMMOJIEHCTBUE CO CTPYKTYPHBEIMH IIOApa3Je/eHUIMHA YHHUBEPCUTETA II0 BOIIPOCAM,
OTHOCSIIUMCS K KOMIIETEHL[UH Y IIPaBIICHUS.

7.5. JlokyMeHTalluOHHOE, MaTepHUalIbHO-TEXHUYECKOoe obecriedeHne 1esaTeIbHOCTH
YrpaBiaeHus OCYIECTBIAIOT cooTBeTcTRyomue noapasaencHust PI'Y CouTex.

7.6. Tlonoxenue o6 YnpaBieHHUH YTBEPIHKAAETCA PEKTOPOM YHHMBEPCHUTETA I1O
NIPE/ICTaBJICHUIO IPOPEKTOPa 10 HAIIPABIEHUIO ACATEIBHOCTH.



7.77. smeHeHns U JOMONHEHHs B HacTtosmee Ilonoxenne BHOCATCS B IOPAJKE,
yCTAHOBJIEHHOM JIOKAJIBHEIMH HopMaTHBHEIMH akTamu PI'Y CouTex.



