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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

ПРАКТИЧЕСКОЙ ПОДГОТОВКИ (ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ 

ПРАКТИКИ)  
 

1.1. Цель и планируемые результаты прохождения 

производственной практики  

Производственная практика представляет собой вид обучения 

обучающихся непосредственно ориентированный на профессионально 

практическую подготовку, основывается на теоретических знаниях и 

практических навыках, приобретенных обучающимися в процессе обучения 

и является логическим завершением процесса подготовки специалистов 

среднего звена. 

Рабочая программа практической подготовки (производственной 

практики) - является частью программы подготовки специалистов среднего 

звена по специальности среднего профессионального образования 38.02.01 

Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) в части освоения 

квалификации «бухгалтер». 

Целью освоения производственной практики является формирование у 

обучающихся практических умений (приобретение практического опыта) в 

рамках освоения профессиональных модулей по основным видам 

профессиональной деятельности, необходимых для последующего освоения 

ими общих (ОК) и профессиональных компетенций (ПК) по избранной 

специальности. 

Основные виды профессиональной деятельности (ВД):   

- Освоение видов работ по одной или нескольким профессиям рабочих, 

должностям.  

 

1.1.1. Перечень общих компетенций: 

Код Общие компетенции 

ОК 01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, 

применительно к различным контекстам 

ОК 02 Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 

информации, и информационные технологии для выполнения задач 

профессиональной деятельности  

ОК 03 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, 

использовать знания по правовой и финансовой грамотности в различных 

жизненных ситуациях  

ОК 04 Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде  

ОК 09 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках    

1.1.2. Перечень профессиональных компетенций  

Код Профессиональные компетенции 

ВД  Освоение видов работ по одной или нескольким профессиям рабочих, 

должностям  
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ПК 1.1. Составлять и обрабатывать первичные учетные документы о фактах 

хозяйственной жизни экономического субъекта 

ПК 1.2 Проводить денежное измерение объектов бухгалтерского учета 

ПК 1.4 Применять рабочий план счетов бухгалтерского учета организации 

ПК 1.6 Использовать цифровые технологии ведения бухгалтерского учета и 

формирования отчетности. 

ПК 2.1 Проводить инвентаризацию активов и обязательств экономического субъекта 

и отражать ее результаты. 

 

1.1.3. В результате прохождения производственной практики по видам 

профессиональной деятельности обучающийся должен: 

 
Виды 

профессиональной 

деятельности 

 

Требования к умениям (практическому опыту) 

Освоение видов работ по 

одной или нескольким 

профессиям рабочих, 

должностям 

уметь: 

- составлять (оформлять) первичные учетные документы, в том 

числе электронные документы; 

- осуществлять комплексную проверку первичных учетных 

документов; 

- пользоваться компьютерными программами для ведения 

бухгалтерского учета, информационными и справочно-

правовыми системами; 

- обеспечивать сохранность первичных учетных документов до 

передачи их в архив; 

- применять правила стоимостного измерения объектов 

бухгалтерского учета, способы начисления амортизации, 

принятые в учетной политике экономического субъекта; 

- применять методы калькулирования себестоимости 

продукции (работ, услуг), составлять отчетные калькуляции, 

производить расчеты заработной платы, пособий и иных выплат 

работникам экономического субъекта; 

- исчислять рублевый эквивалент выраженной в иностранной 

валюте стоимости активов и обязательств; 

- обосновывать необходимость разработки рабочего плана 

счетов на основе типового плана счетов бухгалтерского учета 

финансово-хозяйственной деятельности; 

- применять рабочий план счетов бухгалтерского учета 

организации; 

- пользоваться компьютерными программами для ведения 

бухгалтерского учета, информационными и справочно-

правовыми системами; 

- осуществлять документирование этапов инвентаризации 

проводить фактический подсчет активов; 

- осуществлять инвентаризацию обязательств; 

- составлять бухгалтерские записи по отражению результатов 

инвентаризации и урегулированию инвентаризационных 

разниц. 

знать: 

- законодательство Российской Федерации о бухгалтерском 

учете, архивном деле; 
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- практику применения законодательства Российской 

Федерации по вопросам оформления первичных учетных 

документов; 

- внутренние организационно-распорядительные документы 

экономического субъекта, регламентирующие порядок 

составления, хранения и передачи в архив первичных учетных 

документов; 

- компьютерные программы для ведения бухгалтерского учета; 

- законодательство Российской Федерации о бухгалтерском 

учете, налогах и сборах, социальном и медицинском 

страховании, пенсионном обеспечении, гражданское, трудовое, 

таможенное законодательство Российской Федерации; 

- практику применения законодательства Российской 

Федерации по вопросам денежного измерения объектов 

бухгалтерского учета; 

- методы калькулирования себестоимости продукции (работ, 

услуг); 

- методы учета затрат продукции (работ, услуг); 

- внутренние организационно-распорядительные документы 

экономического субъекта, регламентирующие стоимостное 

измерение объектов бухгалтерского учета, а также оплату 

труда; 

- сущность плана счетов бухгалтерского учета финансово-

хозяйственной деятельности организаций; 

- теоретические вопросы разработки и применения плана счетов 

бухгалтерского учета в финансово-хозяйственной деятельности 

организации; 

- инструкцию по применению плана счетов бухгалтерского 

учета; 

- классификацию счетов бухгалтерского учета по 

экономическому содержанию, назначению и структуре; 

- порядок обмена информацией по телекоммуникационным 

каналам связи; 

- современные технологии автоматизированной обработки 

информации; 

- компьютерные программы для ведения бухгалтерского учета 

правила защиты информации, формируемой в системе 

бухгалтерского учета; 

- нормативные правовые акты, регулирующие порядок 

проведения инвентаризации активов и обязательств; 

- периодичность, и порядок проведения инвентаризации 

различных объектов бухгалтерского учета; 

- процесс подготовки к инвентаризации, порядок оформления 

сличительных ведомостей, инвентаризационных описей, актов 

инвентаризации; 

- порядок отражения в учете результатов инвентаризации 

 

1.2. Количество часов, отводимое на прохождение производственной 

практики  

Всего – 108 часов, в том числе:   

- в рамках освоения ПМ.03 – 108 часов. 
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Дифференцированный зачет по производственной практике   
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИЧЕСКОЙ ПОДГОТОВКИ (ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ)  

   

 2.1. Структура производственной практики  
 

 

Коды профессиональных, 

общих компетенций 

Наименования профессиональных модулей Суммарный объем 

нагрузки, час. 

1 2 3 

ПК 1.1, ПК 1.2., ПК 1.4., 

ПК 1.6., ПК 2.1. 

ОК 01 – ОК 04, ОК 09  

ПМ. 03  

Выполнение работ по должности служащего «Кассир» 

 

108 

 Всего: 108 
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2.2. Содержание производственной практики  

 

Вид профессиональной 

деятельности (ВД), код и 

наименование 

профессиональных 

модулей  

Содержание видов работ Объем в 

часах 

1 2 3 

ВД: Освоение видов работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям 

 

ПМ. 03 

Выполнение работ по 

должности служащего 

«Кассир» 

 

Виды работ по ПМ.03: 

изучение должностных обязанностей кассира; 

изучение договора о материальной ответственности с кассиром; 

заполнение первичных документов по кассе; 

прием денежной наличности по приходным кассовым ордерам; 

выдача денежной наличности по расходным кассовым ордерам; 

проверка наличия в первичных бухгалтерских документах обязательных реквизитов; 

изучение порядка установления и расчета лимита кассы; 

формальная проверка документов, проверка по существу, арифметическая проверку; 

проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков; 

проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских документов; 

заполнение учетных регистров; 

подготовка первичных бухгалтерских документов для передачи в текущий бухгалтерский архив; 

исправление ошибок в первичных бухгалтерских документах; 

заполнение кассового отчета кассира; 

изучить порядок оформления операций по наличным и безналичным операциям;  

организовать работу ККТ;  

организовать проведение ревизии кассы экономического субъекта; 

подготовка первичных бухгалтерских документов для передачи в текущий бухгалтерский архив. 

108 

Всего: 108 
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРАКТИЧЕСКОЙ ПОДГОТОВКИ 

(ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ)   
 

3.1. Реализация программы практической подготовки 

(производственной практики) предполагает наличие баз практики и прямых 

договоров с организациями – социальными партнерами филиала. 

           Оснащение базы практики:   

- рабочий стол практиканта; 

- нормативно-правовые акты, инструкции, письма, комментарии к 

законодательным актам и т.п.;   

- бланковый материал; 

- компьютер с возможностью подключения к информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», установленной справочно-

правовой системой «Гарант» (www.garant.ru) или «Консультант Плюс» 

(www.consultant.ru);  

- программа «1-С Бухгалтерия». 

 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной 

организации должен иметь печатные и/или электронные образовательные и 

информационные ресурсы для использования в образовательном процессе. 

При формировании библиотечного фонда образовательной организации 

выбирается не менее одного издания из перечисленных ниже печатных и 

(или) электронных изданий в качестве основного, при этом список может 

быть дополнен другими изданиями. 

 

3.2.1. Основные печатные издания 

1. Качан Н. А. Технология выполнения работы по профессии «Кассир»: 

учебное пособие / Н. А. Качан. — 2-е изд., стер. — Москва : ИНФРА-М, 

2020. — 307 с.  

 

3.2.2. Основные электронные издания 
1. Артѐмова, С. А. Ведение кассовых операций: учебное пособие для 

СПО / С. А. Артѐмова. — Саратов: Профобразование, Ай Пи Ар Медиа, 2020. 

— 162 c. — ISBN 978-5-4488-0643-8, 978-5-4497-0262-3. — Текст: 

электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО 

PROFобразование: [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/89996. — Режим 

доступа: для авторизир. пользователей. 

2. Белова Л. М. Практические основы бухгалтерского учета активов 

организации: учебник / Л. М. Белова, О. Р. Кондрашова, Р. С. Никандрова. — 

Москва : ИНФРА-М, 2020. — 352 с. — (Среднее профессиональное 

образование). - ISBN 978-5-16-014794-9. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1003775 

 

https://znanium.com/catalog/product/1003775
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3.2.3. Дополнительные источники 

1. Конституция Российской Федерации с изменениями. 

2. Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ (действующая 

редакция)  

«О бухгалтерском учете» 

3. Федеральный закон от 10.12.2003 N 173-ФЗ (действующая 

редакция)  

«О валютном регулировании и валютном контроле» 

4. Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 N 197-ФЗ 

(действующая редакция) 

5. Федеральный закон от 22.05.2003 N 54-ФЗ «О применении 

контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных 

расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт» (действующая 

редакция) 

6. План счетов бухгалтерского учета приказом Минфина РФ от 31 

октября 2000 г. N 94н (действующая редакция) 

7. Указание ЦБ РФ № 3210-У от 11.03.2014 г. «О порядке ведения 

кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения 

кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами 

малого предпринимательства» (действующая редакция) 

8. Указание Банка России от 26.12.2006 N 1778-У «О признаках 

платежеспособности и правилах обмена банкнот и монеты Банка России» 

(действующая редакция) 

9. Инструкция ЦБ РФ № 153-И от 30.05.2014 г. «Об открытии и 

закрытии счетов по вкладам (депозитам), депозитным счетам». 

10. Указание ЦБ РФ № 3352-У от 30.07.2014 г. «О формах документов, 

применяемых кредитными организациями на территории РФ при 

осуществлении кассовых операций с банкнотами и монетой БР, банкнотами и 

монетой иностранных государств, операций со слитками драгоценных 

металлов, и порядке их заполнении и оформления». 

11. Положение ЦБ РФ № 383-П от 19.06.2012г. «О правилах 

осуществления перевода денежных средств» (действующая редакция) 

12. Постановление Госкомстата РФ от 18.08.1998 N 88 (ред. от 

03.05.2000) «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной 

документации по учету кассовых операций, по учету результатов 

инвентаризации» 

13. Справочно-правовая система «КонсультантПлюс» – URL: 

http://www.consultant.ru 

14. Справочно-правовая система «Гарант» – URL: http://www.garant.ru  

15. Официальный сайт Министерства финансов Российской Федерации 

– URL: http://www.minfin.ru –  

16. Официальный сайт Федеральной налоговой службы – URL: 

http://www.nalog.ru 

17. Официальный сайт Центрального Банка РФ – URL: www.cbr.ru 

http://www.consultant.ru/
http://www.garant.ru/
http://www.minfin.ru/
http://www.nalog.ru/
http://www.cbr.ru/


11 
 

18. Агеева, О. А. Бухгалтерский учет: учебник и практикум для 

среднего профессионального образования / О. А. Агеева. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2021.— 273 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-08720-8. — Текст: электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://ezpro.fa.ru:3217/bcode/471338 

19. Журналы: «Бухгалтерский учет», «Главбух» 

 

3.3. Общие требования к организации производственной практики  

Руководство производственной практикой обучающихся 

осуществляется: от филиала преподавателем профессиональных дисциплин и 

модулей, от предприятия - руководящими работниками организаций - 

социальных партнеров филиала на основании заключенных прямых 

договоров.  

Для прохождения производственной практики студенту-практиканту 

необходимо получить направление филиала в организацию – базу практики.  

Студент-практикант совместно с руководителем производственной 

практики составляет календарно-тематический план прохождения практики 

на основании программы производственной практики.  

В период производственной практики студент-практикант ведет 

дневник-отчет, в который последовательно делает записи о фактически 

выполненной работе за день в соответствии с утвержденным календарно-

тематическим планом.   

По завершении производственной практики в дневнике-отчете 

выставляется оценка. Дневник-отчет по производственной практике 

заверяется подписью руководителя практики и печатью организации.  

Руководитель производственной практики от филиала осуществляет 

текущий и итоговый контроль за прохождением студентами 

производственной практики.  

Результаты прохождения студентом производственной практики 

руководитель практики от предприятия отражает в аттестационном листе, 

составляет характеристику на практиканта. 

Студент представляет в филиал: дневник - отчет о выполнении работ и 

приложений к отчету, аттестационный лист, свидетельствующий об 

овладении профессиональными и общими компетенциями, характеристику. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://ezpro.fa.ru:3217/bcode/471338
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

ПРАКТИЧЕСКОЙ ПОДГОТОВКИ (ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ 

ПРАКТИКИ)  

 
Код ПК,  

ОК  
Критерии оценки результата Методы оценки 

ПК 1.1.  Владение методикой:  

- составления (оформления) первичных учетных 

документов 

- приема первичных учетных документов о фактах 

хозяйственной жизни экономического субъекта 

- проверки первичных учетных документов в отношении 

формы, полноты оформления, реквизитов 

- систематизации первичных учетных документов 

текущего отчетного периода в соответствии с учетной 

политикой 

- составления на основе первичных учетных документов 

сводных учетных документов 

- подготовки первичных учетных документов для 

передачи в архив 

Защита отчетов по 

производственной 

практике.  

 

ПК 1.2.  Владение методикой:  

-денежного измерения объектов бухгалтерского учета и 

осуществления соответствующих бухгалтерских записей 

- отражения в бухгалтерском учете результатов 

переоценки объектов бухгалтерского учета, пересчета в 

рубли выраженной в иностранной валюте стоимости 

активов и обязательств 

- составления отчетных калькуляций, калькуляций 

себестоимости продукции (работ, услуг), распределения 

косвенных расходов, начисления амортизации активов в 

соответствии с учетной политикой экономического 

субъекта 

ПК 1.4.  Владение методикой применения рабочего плана счетов 

с учетом масштабов и видов деятельности 

экономического субъекта 

ПК 1.6  Владение методикой 

- настройки автоматизированной системы 

бухгалтерского учета на предприятии при применении 

различных режимов налогообложения 

- учета в автоматизированной системе активов и 

обязательств организации 

ПК 2.1.  Владение методикой:  

- обеспечения данными для проведения инвентаризации 

активов и обязательств экономического субъекта в 

соответствии с учетной политикой экономического 

субъекта; 

- сопоставления результатов инвентаризации с данными 

регистров бухгалтерского учета и составление 

сличительных ведомостей; 

- отражения в учете результатов инвентаризации и 

урегулирования инвентаризационных разниц 
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ОК 01 Выбирать способы решения задач профессиональной 

деятельности применительно к различным контекстам 

ОК 02 Демонстрация навыков использования современных 

средств поиска, анализа и интерпретации информации и 

информационные технологии для выполнения задач 

профессиональной деятельности. 

ОК 03 Уметь планировать и реализовывать собственное 

профессиональное и личностное развитие, 

предпринимательскую деятельность в 

профессиональной сфере, использовать знания по 

правовой и финансовой грамотности в различных 

жизненных ситуациях 

ОК 04 Взаимодействие с обучающимися, преподавателями, 

сотрудниками образовательной организации в ходе 

обучения, а также с руководством и сотрудниками 

экономического субъекта во время прохождения 

практики 

ОК 09 Владение навыками грамотно применять нормативно-

правовую базу и профессиональную литературу для 

решения профессиональных задач. 

Умение проверять и правильно заполнять формы 

документов 

 

 
 

 


